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⑨発行済請求書を確認する

発行済の請求書を確認する操作方法です。
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操作手順

［発行済一覧］ をクリックします。

検索条件を指定して、［検索する］ をクリックします。

［請求金額］ をクリックします。

発行済請求書を確認できます。４

請求書を作成・発行する

４
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①同じ発行先、請求書番号の請求書を絞り込むことができます。

②発行先が請求書を開封したかどうかを確認でき、

未開封の請求書に対して確認の催促をすることができます。

発行TOPから
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②

①

④再発行した請求書の場合、チェックをする事で

修正前の内容を表示することができます。

③請求書を印刷することができます。
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④


