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⑩発行済請求書の差戻しを依頼する
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２

３

操作手順①

［発行済一覧］ をクリックします。

検索条件を指定して、［検索する］ をクリックします。

［請求金額］ をクリックします。

［差戻しを依頼する］をクリックします。

依頼先へのメッセージを確認し、［確認画面へ］ をクリックします。

４

請求書を作成・発行する

４
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発行TOPから

５
操作手順②へ⇒

５

次のページへ

1

発行済請求書の差戻しの依頼をする場合の操作です。受取側の請求書受領処理が

完了していない請求書に限り、差戻しの依頼をすることが可能です。
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操作手順②

［差戻しを依頼する］をクリックして完了です。

差戻しを依頼した請求書にはアイコンが表示されます。
※受取側の請求書にアイコンは表示されません。

※受取側には差戻し依頼のメールが送信されます。

請求書を作成・発行する

操作手順①から
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